
गण्डकी प्रदेश सयकाय 

बौतिक ऩूर्ााधाय वर्कास िथा मािामाि व्मर्स्था भन्त्रारम 

ऩूर्ााधाय वर्कास तनदेसनारम 

ऩूर्ााधाय वर्कास कामाारम 

गोयखा जजल्रा 

नागरयक र्डाऩर 
क्र.स. सवुर्द्या/भागको 

वर्षम/वकतसभ  

सेर्ाग्राहीरे ऩमुाानऩुने प्रवक्रमा य ऩेश गनुाऩने 
कागाजाि/प्रभाणहरु 

जजम्भेर्ाय तनकाम/शाखा 
कभाचायी 

सेर्ा प्राप् ि गना 
राग्ने दस्ियु  

सेर्ा प्राप्त गना 
राग्ने सभम 

उजयुी सनेु्न 
ऩदातधकायी/तनकाम 

1. सडक, बर्न िथा 
सडक ऩरुका नमाॉ 
आमोजनाको भाग 

 

क.उऩबोक्तारे आर्श्मक ऩने आमोजनाको 
सम्ऩूणा वर्र्यण खरुाई िोवकएको पायभ 
बयी ऩेश गने 

ख.सम्फजन्त्धि र्डा कामाारमको तसपारयस 
ऩर 

 

मोजना/प्रशासन/प्रावर्तध
क शाखा 

 

न िःशुल्क 

 

स्र्ीकृि बएको 
१ फषा 

कामाारम प्रभखु 

2. सडक, बर्न िथा 
सडक ऩरु 

आमोजना भभाि 
भाग 

 

क.उऩबोक्ताको तनरे्दन 

ख.सम्फजन्त्धि र्डा कामाारमको तसपारयस 
ऩर 

 

प्रावर्तधक शाखा  

तन्शलु्क 

 

स्र्ीकृि बएको 
१ फषा 

कामाारम प्रभखु 

3. सडक, बर्न िथा 
सडक ऩरु 

आमोजना सॊबाव्मिा 
अध्ममन 

 

क.उऩबोक्ताको तनरे्दन 

ख.सम्फजन्त्धि र्डा कामाारमको तसपारयस 
ऩर 

 

मोजना/प्रशासन/प्रावर्तध
क शाखा 

 

तन्शलु्क 

 

स्र्ीकृि बएको 
2 भवहना 

कामाारम प्रभखु 

4. आमोजनाहरुको क.प्रवक्रमाद्धाया छनौट बैसकेऩतछ भार मोजना/प्रावर्तधक शाखा तन्शलु्क स्र्ीकृि बएको कामाारम प्रभखु 
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वर्स्ििृ सबेऺण 
(DPR िमायी), 

IEE/EIA, RP, GESI 

 

वर्स्ििृ अध्ममन गरयने छ । 3 भवहना 

5.  

फोरऩर िथा खरयद 
प्रकृमा 

 

क.तनरे्दन  

ख.खरयद कफरु भूल्म 

मोजना/प्रावर्तधक शाखा िोवकएको 
अनसुायको 
दस्ियु 

90 देखी 120 
ददन सम्भ 

कामाारम प्रभखु 

6. आमोजना तनभााण 
कामाको सम्झौिा 

 

क.तनभााण कम्ऩनीको तनरे्दन, उऩबोक्ता 
सतभतिको हकभा तनणाम प्रतितरवऩ 

ख.कामा सम्ऩादन जभानि, उऩबोक्ता 
सतभतिको हकभा सतभतिरे १० देजख २० 
प्रतिशि जनश्रभदान गने प्रतिर्द्धिा सवहिका 
तनणामको प्रतितरवऩ, तनरे्दन, सम्फजन्त्धि 
र्डाको तसपारयस ऩर । 

 

मोजना/प्रावर्तधक शाखा तन्शलु्क १५ ददन तबर कामाारम प्रभखु 

7.  

फैंक खािा 
तसपारयस 

 

क.उऩबोक्ता सतभतिको तनणाम प्रतितरवऩ 
ख.ऩदातधकायीहरुको नागरयकिाको प्रभाण 
ऩरको प्रतितरवऩ १ य पोटो २ प्रति 

ग.सम्र्जन्त्धि फैँकको खािा खोल्ने पायाभ 

 

मोजना/प्रशासन शाखा  
तन्शलु्क 1 ददन 

 

कामाारम प्रभखु 

८. आमोजनाको तनभााण 
कामा 

क.प्रदेश सयकायरे िोके फभोजजभको जन 
श्रभदान अतनर्ामा जटुाउन ुऩने 

ख.आमोजनाको सॊयचना तनभााणको रातग 
जग्गा तनशलु्क उऩरब्ध गयाउनऩुने। 

ग.तनभााण कम्ऩतन य उऩबोक्ता सतभतिरे 
िोवकएको गणुस्िय फभोजजभको तनभााण कामा 
गनुाऩने। 

तनभााण 
कम्ऩतन/ईजन्त्जतनमय/प्रावर्

तधक शाखा 

तन्शलु्क सम्झौिाभा 
उल्रेख 

बएअनसुाय 

कामाारम प्रभखु 

९. तनभााणको भभाि क.तनभााण कामा सवकएको १ र्षा सम्भ प्रावर्तधक शाखा तन्शलु्क १ र्षा कामाारम प्रभखु 
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सधुाय तनभाांण कम्ऩतनरे नै भभाि सधुाय गनुाऩने। 
10. आमोजना तनभााण 

सञ् चारन सम्र्न्त्धभा 
प्रावर्तधक सहमोग 

क.तनभााण कम्ऩतन य उऩबोक्ता सतभतिको 
तनरे्दन साथ आर्स्मक वर्र्यण 

मोजना/ईजन्त्जतनमय/प्रावर्
तधक शाखा 

तन्शलु्क िरुुन्त्िै कामाारम प्रभखु 

११. आमोजना 
अनगुभन/तनरयऺण/

सऩुरयरे्ऺेण 

क.कामाारमको आर्स्मक तनदेशन ऩारना 
गनुाऩने 

ख.तनभााण व्मार्सामी/उऩबोक्ता सतभतिरे 
काभको वर्र्यण ऩेश गनुाऩने 

कामाारम प्रभखु /मोजना 
/प्रावर्तधक शाखा 

तन्शलु्क तनयन्त्िय कामाारम प्रभखु 

१२. तफर बकु्तातन क.ऩयाभशादािा/तनभााण व्मार्सामी/उऩबोक्ता 
सतभतिको तनरे्दन य तनणाम प्रतितरवऩ 

ख.साभाग्री खचाको वर्र्यण, वर्र, बयऩाई 

ग.नाऩी वकिार्, वर्र, कामा सम्ऩन्त् न 
प्रतिरे्दन 

घ.फैँक खािाको वर्र्यण 

ङ.उऩबोक्ता सतभतिरे खचा सार्ाजतनक 
प्रतिरे्दन, सम्र्जन्त्धि स्थानीम िहको कामा 
सम्ऩन्त् न तसपारयस 

मोजना शाखा/प्रावर्तधक 
शाखा/जजन्त्सी य रेखा 

शाखा 

तन्शलु्क र्ीर प्राप् ि 
बएको १ भवहन 

तबर 

कामाारम प्रभखु 

१३. आमोजनाको 
हस्िान्त्ियण 

क.आमोजना सम्ऩन्त् न बएऩतछ तनभााण 
सम्ऩन्त् न प्रतिरे्दन ऩारयि गयी आमोजनाको 
स्र्ातभत्र् उऩबोक्ताभा हस्िान्त्ियण हनुे 

 तन्शलु्क आमोजना 
सम्ऩन्त् न बएको 
१ भवहन तबर 

कामाारम प्रभखु 

१४. धयौटी पुकुर्ा क.कय चकु्ता प्रभाण ऩर 

ख.भूल्म अतबर्ृवद्ध कय सभामोजन ऩर 

ग.प्रावर्तधकको तसपारयस ऩर 

घ.तनरे्दन ऩर 

मोजना शाखा/प्रावर्तधक 
शाखा/ रेखा शाखा 

तन्शलु्क तनरे्दन ऩेश 
बएको १ भवहन 

तबर 

कामाारम प्रभखु 

१५. तफरफकु नवर्कयण क. कामाारमरे िोकेको तनरे्दन पायाभ 
अनसुाय सर्ायी धतनको तनरे्दन 

ख. तफरफकु 

मािामाि शाखा आतथाक ऐनरे 
िोके अनसुाय 

िरुुन्त् ि कामाारम प्रभखु 



ग. म्माद कामभ बएको िेस्रो ऩजऺम वर्भा, 
कय फझुाएको यतसद 

 
16. अस्थामी रुट 

इजाजि(ऩटके) 
क.सर्ायी धनीको तनरे्दन 

ख.म्माद कामभ यहेको स्थामी रुट इजाजि 
ऩर 

मािामाि शाखा आतथाक ऐनरे 
िोके अनसुाय 

िरुुन्त् ि कामाारम प्रभखु 

1७. रुट इजाजि ऩर 
नवर्कयण 

क.सर्ायी धनीको तनरे्दन 

ख.म्माद कामभ बएको तफभा, जाॉचऩास 
प्रभाण ऩर, तफर फकु 

मािामाि शाखा आतथाक ऐनरे 
िोके अनसुाय 

िरुुन्त् ि कामाारम प्रभखु 

1८. सर्ायी जाॉचऩास क.सर्ायी धनीको तनरे्दन 

ख.ऩयुानो जाॉचऩास प्रभाण ऩरको सक् कर 
सवहि जाॉच गना सर्ायी साधन ल्मानऩुने 

मािामाि शाखा आतथाक ऐनरे 
िोके अनसुाय 

िरुुन्त् ि कामाारम प्रभखु 

19. जाॉचऩास प्रभाण ऩर 
प्रतितरवऩ 

क.सर्ायी धनीको तनरे्दन 

ख.ट्रावपक रयऩोटा 
 

मािामाि शाखा आतथाक ऐनरे 
िोके अनसुाय 

िरुुन्त् ि कामाारम प्रभखु 

20. 
 

जनिा आर्ास 
कामाक्रभ 

स्थातनम िह को तसपारयसका आधायभा 
प्रावर्तधकरे स्थरगि अनगुभन गने, 
िोवकएको कामावर्तध अनसुाय राबग्राही 
ऩवहचान गयी िारकु तनकामभा ऩठाउने, 
िारकु तनकाम भन्त्रारमरे राबग्राही छनोट 
गयी ऩठाएऩतछ राबग्राहीको उऩबोक्ता 
सतभति तनभााण गरयन ेय राबग्राहीको 
नागरयकिा, पोटो य सम्झौिा ऩर  

मोजना शाखा/प्रावर्तधक 
शाखा 

तन्शलु्क जग ऩतछ ऩवहरो 
वकस्िा, DPC  
ऩतछ दोस्रो 

वकस्िा, छाना 
छाएऩतछ िेस्रो 
वकस्िा य 
शौचारम 

रगामि सम्ऩूणा 
काभ सकेऩतछ 

अजन्त्िभ 
वकस्िाको यकभ 
बकु्तानी हनु े

कामाारम प्रभखु 



 


